校领导国内公务活动申报单
                                           登记编号：                
	校领导意见：

	学校办意见：

	名 称
	

	简 介
	（详细活动方案请加页附后）

	时 间
	    月   日   ：  至   ：  
	地 点
	

	主要嘉宾
简介
	

	校内部门及人员
	

	拟邀请

校领导
	

	领导讲话安排建议
	
	讲话语言
	
	交稿时间
	

	用餐安排建议
	
	用餐时间
	
	用餐地点
	

	主办单位

意 见
	           单位负责人签字并加盖公章：

	联系人
	
	办公电话
	
	手机号码
	


收表时间：                   收表人：             交表人：
备注： 1. 申报单中所填活动主要内容须由主办单位与分管校领导沟通后填写；
       2. 报送申请单须将详细活动方案加页附后，并提前五个工作日将完整材料报送学校办SY614室。

